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1 系统简介

系统以数字化方式，在系统中为毕业生离校办理相关手续，为学生顺利毕业

提供便利，同时也能节省人力物力，增强各个部门间的协作与信息共享。

根据实际的离校业务流程，在系统中按各部门需办理的业务划分了多个离校

点，每个离校点分别完成各自需要做的工作，如: XXX 学院离校点，完成毕业生

的党、团组织关系转出、归还教学仪器、确认国家助学贷款还款手续等。

系统为离校工作涉及的各部门提供学生基本数据，减少重复录入学生数据的

工作量，离校流程中涉及的各个不同离校点之间基本实现无纸化办公，取代传统

的纸质凭证办理各项离校手续，提高各项业务办理的效率，向学生提供离校业务

相关的信息查询服务，方便学生获取与自身相关的信息，同时，也能即时地监控

毕业生离校情况，统计离校比例，将毕业生离校率、离校情况等信息实时呈现。
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2 数字离校流程

2.1 本科生
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2.1 研究生

1、学院离校点业务：毕业生根据学生界面的信息到各所属学院离校点办理

离校相关手续，党员毕业生领取党组织关系介绍信并由操作人员在数字离校系统

中勾选确认，转出团组织关系的毕业生由操作人员在数字离校系统中按班级批量

勾选确认；无需归还教学仪器的毕业生由操作人员在数字离校系统中统一批量勾

选确认，需要归还教学仪器的毕业生归还教学仪器之后，由操作人员在数字离校

系统中勾选确认；对于已办理国家助学贷款并在国家开发银行系统中确认（部分

毕业生在校本部 10534 和潇湘 12649 均有贷款，应全部确认完）的毕业生，学院

操作人员在数字离校系统中对其逐个勾选，未办理国家助学贷款的毕业生则不需

要办理该业务（同时操作人员不需要在数字离校系统中操作）。

2、图书馆离校点业务：毕业生在数字离校系统中查看自己的图书归还信息，

如果借阅册数和欠费都为 0，那么无需到图书馆办理该业务，图书馆操作人员也

无需在数字离校系统中操作；如果毕业生的借阅册数或费用不为 0，则去图书馆

办理相关的清理业务，图书馆操作人员仅需在图书馆管理系统中完成相应的操
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作，无需在数字离校系统中操作；毕业生可以选择是否去图书馆办理押金退还，

该业务与毕业生离校无关。

3、学生工作处离校点业务：毕业生将学生证统一交给班级负责人，由班级

负责人统一将学生证上交给学生工作处，学生工作处操作人员按班级对该班级已

上交学生证的毕业生批量勾选通过；对于已办理生源地助学贷款并在国家开发银

行系统中确认的毕业生，学生工作处负责人在数字离校系统中对其逐个勾选（系

统已批量勾选），未办理生源地助学贷款的毕业生不需要办理该业务（操作人员

不需要在数字离校系统中操作）。

4、水电通信中心离校点业务：毕业生按寝室到水电通信中心完成电费的清

理手续，对于已缴清电费的毕业生寝室，由水电通信中心操作人员在数字离校系

统中对该寝室的毕业生完成按寝室批量勾选的操作。

5、宿管中心离校点业务：毕业生按寝室到宿管中心完成宿舍用品的清理手

续，对于已清理完宿舍用品的毕业生寝室，由宿管中心操作人员在数字离校系统

中对该寝室的毕业生完成按寝室批量勾选的操作。

6、网络信息中心离校点业务：向网络信息中心借用交换机的毕业生到网络

信息中心归还交换机，对于已归还交换机的毕业生，由网络信息中心操作人员在

数字离校系统中对其完成逐个勾选操作，未借用交换机的毕业生不需要办理该业

务（操作人员不需要在数字离校系统中操作）。

7、财务处离校点业务：毕业生登录数字离校系统学生界面，查看自己的欠

费是否为 0，如果存在欠费，则到财务处办理费用清理手续，操作人员在财务系

统中完成相应的操作，无需在数字离校系统中操作；财务处退费完成之后，由财

务处操作人员录入退费状态（2017 年取消）。

8、学院领取证件离校点与教务处离校点业务：毕业生在完成离校所有业务

之后，到学院领取“三证”和户口迁移证明，对于已下发证件的毕业生，由学院

操作人员在数字离校系统中对按班级完成批量勾选的操作，如果部分毕业生的毕

业证或者学位证因故需要暂缓发放，则在清理完相关事项后到教务处领取，对已

领取的毕业生，教务处操作人员在数字离校系统中对其完成逐个勾选操作；
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3 离校办理点操作指南

3.1 系统访问地址

1、本科毕业业务：打开浏览器，登录：http://stu.hnust.edu.cn/lx；

2、研究生毕业业务：打开浏览器，登录研究生学院网站（graduate.hnust.cn）

-->（右侧）研究生数字离校系统。
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3.2 教务处离校点

暂缓发放“两证”的毕业生到教务处领取两证，如果毕业生的前置业务没有

完成，则系统会提示未完成的业务，如下图所示：

如果所有前置业务均已完成，且满足发放两证的发放条件，教务处数字离校

系统操作人员确认毕业生身份后发放两证，并在离校系统中完成记录。

操作界面：

操作界面说明:
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1 离校点切换（部分操作人员拥有普通学院离校点和发放证件离校点两种，

可通过该功能切换不同的离校点）

2 查询区域

3 实时统计区

4 毕业生基本信息展示区

5 完成离校业务确认操作区域

5.1 勾选框 5.2、提交按钮

6 当前毕业生离校流程和状态

操作步骤：

1、确认该毕业生是否已满足发放两证的条件；

2、在查询区域 2输入需要确认的毕业生学号（可以使用身份证号或姓名），

点击“查询”按钮；

3、在操作界面中间一栏出现毕业生的基本信息 4、操作区域 5，在 5 中勾选

离校步骤，点击“提交”按钮，离校操作完成；

4、操作人员可在“实时统计”区域 3 中查看当前离校点所有毕业生在该离

校点的业务办理情况，点击“刷新”按钮来更新统计结果；

5、操作人员可在“离校记录”6 中查看当前毕业生离校状态。
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3.3 研究生学院离校点

3.3.1 毕业答辩结果确认操作

操作界面说明:

1 查询区域

2 勾选区

3 提交按钮
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3.3.2 项目结题等确认操作

操作界面说明:

1 查询区域

2 勾选区

3 提交按钮
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3.4 学生工作处离校点

3.4.1 生源地助学贷款还款确认操作

操作界面说明:

1 离校点切换

2 查询区域

3 实时统计区

4 毕业生基本信息展示区

5 完成离校业务确认操作区域

5.1 勾选框 5.2、提交按钮

6 当前毕业生离校流程和状态

操作步骤：

1、确认该毕业生是否已在国家开发银行中确认完生源地助学贷款信息；

2、在查询区域 2 输入需要确认的毕业生学号（可以使用身份证号或姓名，

例如生源地助学贷款确认时使用身份证号），点击“查询”按钮；

3、在操作界面中间一栏出现毕业生的基本信息 4、操作区域 5，在 5 中勾选

离校步骤（生源地助学贷款还款确认），点击“提交”按钮，离校操作完成；
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4、操作人员可在“实时统计”区域 3 中查看生源地贷款还款确认的业务办

理情况，点击“刷新”按钮更新统计信息；

5、操作人员可在“离校记录”6 中查看当前毕业生离校状态。

3.4.2 归还学生证手续确认操作

操作界面说明:

1 离校点切换

2 查询区域

3 实时统计区

4 毕业生基本信息展示区

5 完成离校业务确认操作区域

5.1 勾选框 5.2、按班级批量操作

6 当前毕业生离校流程和状态

操作步骤：

1、确定前来确认的班级代表所在班级中已完成学生证归还的毕业生名单；

2、在查询区域 2 输入该班级代表的毕业生学号（可以使用身份证号或姓名），

点击“查询”按钮；

3、在操作界面中间一栏出现毕业生的基本信息 4、操作区域 5，在 5 中勾选

“归还学生证”并点击“按班级批量操作”按钮，显示以下界面：
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勾选已完成的毕业生，并点击“提交”，完成离校操作；

4、操作人员可在“实时统计”区域 3 中查看归还学生证的业务办理情况，

请点击“刷新”按钮更新统计信息；
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3.5 财务处离校点

3.5.1 退费确认操作（2017 年取消）

财务处完成退费之后，由财务处操作人员在离校系统中完成记录。

操作界面说明:

1 离校点切换

2 查询区域

3 实时统计区

4 毕业生基本信息展示区

5 完成离校业务确认操作区域

5.1 勾选框 5.2、提交按钮 5.3 按班级批量操作

6 当前毕业生离校流程和状态

操作步骤：

1、确定前来确认的班级代表所在班级毕业生的退费状态；

2、在查询区域 2 输入该班级代表的学号（可以使用身份证号或姓名），点击

“查询”按钮；

3、在操作界面中间一栏出现毕业生的详细信息 4 和操作区域 5，在 5 中勾

选“退费状态”并点击“按班级批量提交”按钮，显示以下界面：
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勾选已完成的毕业生，并点击“提交”，完成离校操作；

4、如果是单个学生来办理，则直接在操作区域 5 中点击“提交”即可；

5、操作人员可在“实时统计”区域 3 中查看涉及当前离校点的所有毕业生

在该离校点的业务办理情况，点击“刷新”按钮更新统计信息；
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3.6 水电通信中心离校点

毕业生到水电通信中心清理电费，水电通信中心数字离校系统操作人员确认

毕业生身份后，在离校系统中完成记录。

操作界面（按宿舍批量勾选）：

操作界面说明:

1 离校点切换

2 查询区域

3 实时统计区

4 毕业生基本信息展示区

5 完成离校业务确认操作区域

5.1 勾选框 5.2、提交按钮 5.3 按宿舍批量操作

6 当前毕业生离校流程和状态

操作步骤：

1、前来办理业务的的宿舍负责人缴清电费；

2、在查询区域 2 输入该宿舍代表的学号（可以使用身份证号或姓名），点击

“查询”按钮；

3、在操作界面中间一栏出现毕业生的基本信息 4 和操作区域 5，在 5 中勾
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选“清理电费”并点击“按宿舍批量操作”按钮，显示以下界面：

勾选已完成的毕业生，并点击“提交”，完成离校操作；

4、对于未在学校住宿并单独前来办理的学生，直接在操作区域 5 中点击“提

交”即可

5、操作人员可在“实时统计”区域 3中查看清理电费的办理情况，点击“刷

新”按钮更新；
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3.7 宿管中心离校点

毕业生到宿管中心清理宿舍用品，宿管中心数字离校系统操作人员确认毕业

生身份后，在离校系统中完成记录。

操作界面（按宿舍批量勾选）：

操作界面说明:

1 离校点切换

2 查询区域

3 实时统计区

4 毕业生基本信息展示区

5 完成离校业务确认操作区域

5.1 勾选框 5.2、提交按钮 5.3 按宿舍批量操作

6 当前毕业生离校流程和状态

操作步骤：

1、前来办理业务的的宿舍负责人清理宿舍用品；

2、在查询区域 2 输入该宿舍代表的学号（可以使用身份证号或姓名），点击

“查询”按钮；

3、在操作界面中间一栏出现毕业生的基本信息 4 和操作区域 5，在 5 中勾
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选“清理宿舍物品”并点击“按宿舍批量操作”按钮，显示以下界面：

勾选已完成的毕业生，并点击“提交”，完成离校操作；

4、对于未在学校住宿并单独前来办理的学生，直接在操作区域 5 中点击“提

交”即可

5、操作人员可在“实时统计”区域 3 中查看清理宿舍物品的业务办理情况，

点击“刷新”按钮更新统计信息；
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3.8 学院离校点

3.8.1 确认国家助学贷款还款手续

毕业生到学院处办理离校手续，数字离校系统操作人员确认毕业生身份后，

在离校系统中完成记录。

操作界面说明：

1 离校点切换（部分操作人员拥有普通学院离校点和发放证件离校点两种，

可通过该功能切换不同的离校点）

2 查询区域

3 实时统计区

4 毕业生基本信息展示区

5 完成离校业务确认操作区域

5.1 勾选框 5.2、提交按钮

6 当前毕业生离校流程和状态

操作步骤：

1、确认该毕业生是否已办理完成该离校手续；
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2、在查询区域 2 输入需要确认的毕业生学号（可以使用身份证号或姓名，

例如国家助学贷款确认时使用身份证号），点击“查询”按钮；

3、在操作界面中间一栏出现毕业生的基本信息 4、操作区域 5，在 5 中勾选

离校步骤（国家助学贷款还款确认），点击“提交”按钮，离校操作完成；

4、操作人员可在“实时统计”区域 3 中查看当前离校点所有毕业生在该离

校点的业务办理情况，点击“刷新”按钮来更新统计结果；

5、操作人员可在“离校记录”6 中查看当前毕业生离校状态。

3.8.2 归还教学仪器（转出党团组织关系）

操作界面说明:

1 离校点切换（部分操作人员拥有普通学院离校点和发放证件离校点两种，

可通过该功能切换不同的离校点）

2 查询区域

3 实时统计区

4 毕业生基本信息展示区

5 完成离校业务确认操作区域

5.1 勾选框 5.2、按班级批量操作

6 当前毕业生离校流程和状态
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操作步骤：

1、确定前来确认的班级代表所在班级中涉及归还教学仪器的毕业生已完成

教学仪器归还的名单；

2、在查询区域 2 输入该班级代表的毕业生学号（可以使用身份证号或姓名），

点击“查询”按钮；

3、在操作界面中间一栏出现毕业生的基本信息 4 和操作区域 5，在 5 中勾

选“归还教学仪器”并点击“按班级批量操作”按钮，显示以下界面：

勾选已完成的毕业生，并点击“提交”，完成离校操作；

4、操作人员可在“实时统计”区域 3 中查看涉及当前离校点的所有毕业生

在该离校点的业务办理情况，点击“刷新”按钮更新统计结果；

3.8.3 三证发放确认手续

操作界面：
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操作界面说明:

1 离校点切换（部分操作人员拥有普通学院离校点和发放证件离校点两种，

可通过该功能切换不同的离校点）

2 查询区域

3 实时统计区

4 毕业生基本信息展示区

5 完成离校业务确认操作区域

5.1 勾选框 5.2、提交按钮

6 当前毕业生离校流程和状态

操作步骤：

1、确认该毕业生是否已满足发放两证的条件；

2、在查询区域 2输入需要确认的毕业生学号（可以使用身份证号或姓名），

点击“查询”按钮；

3、在操作界面中间一栏出现毕业生的基本信息 4、操作区域 5，在 5 中勾选

离校步骤，点击“提交”按钮，离校操作完成；

4、操作人员可在“实时统计”区域 3 中查看当前离校点所有毕业生在该离

校点的业务办理情况，点击“刷新”按钮来更新统计结果；

5、操作人员可在“离校记录”6 中查看当前毕业生离校状态。
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3.9 毕业生特殊离校点（缓交办理点）

根据学院实际业务，部分毕业生可能存在欠费缓交的业务，因此设置该特殊

离校点，对这部分毕业生调整（财务处）离校点限制，解除该（缴还欠费）离校

业务作为前置业务对后续离校手续（领取“三证”和户口迁移证明）办理的限制。

操作人员对前来办理欠费缓交的毕业生进行身份认证，并根据毕业生提供的

缓交证明，为该毕业生办理调整离校点限制。

操作界面：

操作界面说明:

1 查询区域（查询毕业生）

2 查看已解除限制的学生名单

3 查看当前学生的限制状态

4 调整离校点状态的操作按钮

操作步骤：

1、确认该毕业生是否满足调整离校点限制的资格；

2、在查询区域 1 输入需要确认的毕业生学号，点击“查询”按钮；

3、查看当前学生在该步骤的限制状态；

4、如果限制已开启，则点击“关闭”按钮关闭该离校点限制，执行完成之

后，限制状态会变为“限制已关闭”，如果需要开启，则点击“开启”按钮即可。



24

注：如果该毕业生的该离校步骤为“已完成”时，则无法实现调整离校点限

制的功能（“关闭”按钮变为灰色）


